w I. Municipalidad de Sevilla de Oro
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=" EL ILUSTRE CONSEJO CANTONAL DE SEVILLA DE
ORO

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Organica de Régimen Municipal, en su Art, 153, literales £, 1) i) v k)
dispone lo que le compete a la Administracion Municipal como: adquirir, almacenar,
custodiar y distribuir los bienes muebles que las dependencias del Gobierno ¥
Administracion Municipal requieran para el buen funcionamiento:

Que, la Tustre Municipalidad del Canton Sevilla de Oro. es propietania de algunos
vehiculos, vy maquinaria pesada, por lo que es necesario reglamentar las diversas
situaciones que tengan relacion con la custodia, administracién, uso. control y
mantenimiento  de dichos bienes municipales, aplicande los principios de
responsabilidad, orden y eficiencia para el cumplimiento de los fines municipales;

Que la Contraloria General del Estado ha expedido el Reglamento General de Bienes
del Sector Publico mediante Acuerdo No. 918, publicado en el Registro Oficial No. 258
del 27 de agosto de 1998, el mismo que de acuerdo con su articulo uno, inciso segundo,
es aplicable a los bienes municipales; y,

En uso del ejercicio de la facultad que le confieren el articulo 123 v los numerales 1, 18
y 49 del articulo 63 de la Ley Organica de Régimen Municipal,

EXPIDE:

La siguiente “ORDENANZA QUE REGLAMENTA EL USO, CONTROL,
MANTENIMIENTO Y  ADMINISTRACION DE VEHICULOS ¥
MAQUINARIAS PESADAS DE LA MUNICIPALIDAD DEL CANTON
SEVILLA DE ORO".

CAPITULO L.

GENERALIDADES:

Art. 1.- AMBITO DE APLICACION.- La presente ordenanza tiene por objeto regular
el uso, control, mantenimiento y administracion de los vehiculos v equipo pesado de la
Municipalidad del Canton Sevilla de Oro

Art. 2- ADMINISTRACION, CONTROL Y MANTENIMIENTO.- La
administracion, el control y mantenimiento de los vehiculos v equipo pesado se
ejerceran a traves del Departamento de Obras Publicas, la misma que se Sujetaran en sus
procedimientos a las normas legales aplicables y a las disposiciones impartidas por las
autoridades de la Tlustre Municipalidad, asi como de aguellas que emitiere la
Contraloria General mediante acuerdos o resoluciones.
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I. Municipalidad de Sevilla de Oro

rt. 3.- ADQUISICIONES DE VEHICULOS Y EQUIPO.- El Consejo Municipal
programara la adquisicion de vehiculos y equipos, por lo que dispondrs que la
Direccion Financiera haga constar la correspondiente partida presupuestaria. De igual
forma la Direccion Financiera procederd a dar el trimite correspondiente, cuando fuere
necesario Ia baja o remate de los vehiculos o maquinaria pesada

Art. 4.- IDENTIFICACION.- Los vehiculos v equipo pesada de propiedad de la
llustre Municipalidad estara identificada con las respectivas placas correspondientes a la
matricula extendida por las autoridades de transito, placas que deben portar en la parte
delantera v posterior del automotor, asi como el respectivo logotipo municipal, pintado
en las puertas laterales, a excepcion del vehiculo de alcaldia, por razones de seguridad.

Art. 5.- VEHICULO ASIGNADO AL ALCALDE.- De conformidad con la Ley de
Regulacion Economica y Control del Gasto Priblice, cuando el Alcalde disponga de un
vehiculo municipal, asignado permanentemente a su usey, lo wtilizara sin necesidad de
someterse a las normas de la presente ordenanza, pero contara con una tarjeta de
identificacion del vehiculo en las que conste la autorizacion de movilizacion, sin
limitacion alguna, por todo el territorio nacional. La tarjeta de identificacion contendra
las caracteristicas del vehiculo, color, placas, nombre del conductor, nombre del
funcionario al cual estd asignado el vehiculo y la firma del Alcalde.

CAPITULO 11,

DEL USO DE LOS VEHICULOS Y MAQUINARIA PESADA:

Art. 6.- USO DE LOS VEHICULOS ¥ MAQUINARIA PESADA. - Los vehiculos ¥
maquinaria pesada municipales se destinarin exclusivamente para el cumplimiento de
las labores oficiales de la institucion v no podran, por ningin motivo, destinarse o
utilizarse para uso personal o en actividades ajenas a los objetivos de la Municipalidad.

Art. 7.- CONDUCTORES.- Es facultad de la autoridad nominadora por medio de la
Direccion de Recursos Humanos de la institucion, seleccionar, nombrar o contratar al
personal de conductores y operadores; v comunicara a la Direccion de Obras Publicas,
para su distnbucion, Los vehiculos v maguinaria pesada seran conducidos ¥ operados
por conductores y operadores que tengan licencia profesional de manejo Tipo E v G
respectivamente, o por el servidor que hubiere sido autorizado, en forma escrita por el
Alcalde o su delegado, en casos especiales. De ninguna manera podrin conducir los
vehiculos o maquinaria pesada, los servidores que no tengan licencia ¥ A0 Cuenten con
la expresa autorizacion, a excepcion del Alcalde, siempre cuando sea chofer profesional,

Art. .- ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL AUTOMOTOR.- Con ¢l fin
de que cada conductor y operador se responsabilice por el buen uso, cuidado,
conduccion y mantenimiento del vehiculo y la maguinaria pesada v de sus accesorios
debera firmar una acta de recepcion del automotor asignado por la Direccion de Obras
Publicas. Acta que serd elaborada por el Guardalmacén de la Municipalidad, quien
enviara una copia al sefior Alealde, Direccion de Obras Publicas y Direccion Financiera.
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I. Municipalidad de Sevilla de Oro

rt. 9.- PROHIBICIONES.- Prohibase a personas particulares conducir los vehiculos
u operar la maquinaria pesada de la institucién. La persona responsable del vehiculo o
de la maquinaria pesada, que incumpliere esta disposicion serd sancionado con el 20%
del Salario Minimo Vital, de ser reincidente con el doble de multa e inclusive con la
destitucion de su cargo v sera responsable pecuniariamente por los dafios Y perjuicios
que se produjeren al vehiculo, maquinaria v a terceras personas.

Art. 10.- CUADRO DE CONDUCTORES Y VEHICULOS- La Jefatura de
Recursos humanos enviara el listado de los nombres de conductores asignados al
Director de Obras Publicas, quien elaborard un cronograma de trabajo semanal,
indicando el nombre completo del chofer que se hard cargo del equipo pesado v de los
vehiculos ( volquetes, camion montera y camionetas). Dicho cronograma contendri el
lugar donde van realizar el trabajo. Informe que debera ser entregado los dias lunes a
primera hora al sefior Alcalde con copia al Jefe de recursos humanos ¥ Direccion
Fmanciera. Asi, como también la indicacian del trabajo v lugar que van a realizar los
vehiculos y maquinarias.

Art. 11.- ORDEN DE MOVILIZACION FUERA DEL CANTON.- Los vehiculos y
maquinaria pesada asignados a cumplir comisiones de servicio fuera del cantén o en
otra provincia portaran el formulario denominado “Orden de Movilizacion®™, que
contendra la siguiente informacion: fecha de expedicion, motivo de movilizacion, lugar
de destino; nombre del conductor, nombre del funcionario responsable de la comision;
recomido de ruta; caracteristicas del vehiculo, fecha vy la firma del Director de Obras
Publicas.

En los casos en que la movilizacion de los vehiculos o macuinaria pesada se diera fuera
de la provincia, el Alcalde o el Director de Obras Publicas dispondra, por lo menos con
cuatro horas de anticipacion, la asignacion del vehiculo, a efecto de que disponga de los
chequeos mecanicos necesarios para que se encuentre en condiciones de cumplir la
comision y dentro de la jurisdiccion correspondiente.

En el caso de comisiones fuera de Ia provincia, el conductor responsable del vehiculo
podra levar hasta su domicilio siempre y cuando cuente con la autorizacisn expresa del
Alcalde,

Art. 12.- REPORTE DE NOVEDADES.- Una ver concluida la comision, el
conductor entregara al Director de Obras Publicas la orden de movilizacion, y reportara
las novedades producidas durante la comision con copia a la Direccion Financiera,
Jefatura de Recursos Humanos, en el término de 24 horas,

CAPITULO 111
DEL CONTROL DE VEHICULOS Y MAQUINARIA PESADA:

Art. 13- REGISTROS Y ESTADISTICAS DE LOS AUTOMOTORES
MUNICIPALES.- El Guardalmacén para un mejor control ¥y mantenimiento elaborara
la correspondiente “hoja de vida” de cada uno de los vehiculos ¥ equipos pesado, en
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1. Municipalidad de Sevilla de Oro

onde se registraran con los respectivos kilometrajes ¥ horas magquina en su orden,
cambios de repuestos, lubricantes, reparaciones y fechas de ejecucion;

a) Inventario de vehiculos, accesorios v herramientas;
b) Control de mantenimiento:

¢} Orden de movilizacion:

d) Informe diario de movilizacion de cada vehiculo;
¢) Parte de novedades v accidente;

f) Comtrol de lubricantes, combustibles ¥ repuestos;
g) Orden de provision de combustible y lubricantes:
h) Registro de entrada v salida de vehiculos:

1) Libro de novedades; v,

1) Acta de entrega recepeion de vehiculos,

La copia de la hoja de vida del uso y mantenimiento del automotor seri entregado
mensualmente a la Direccion de Obras Publicas y Direccion Financiera para los fines
consiguientes.

El Guardalmacen tendrd bajo su responsabilidad, el control de los repuestos y bienes
que ingresen a bodega por cambios suscitados en los vehiculos de la institucion, que por
su valor e importancia deban recibir este tratamiento. Estos bienes seran dados de baja
de conformidad con lo que dispone el Reglamento de Bienes del Sector Piblico, cada
seis meses por lo menos, o antes, de ser necesario

Art. 14.- MATRICULACION DE LOS VEHICULOS.- El Director Financiero, en
enere de cada afio, actualizard las respectivas matriculas, placas y demds requisitos de
circulacion,

Art. 15.- SUPERVISION DE LOS VEHICULOS.- El Director de Obras Piblicas, y
el Guardalmacén efectuarin periodicamente la supervision o inspeccion ocular de las
condiciones en las que se encuentran los automotores ¥ maquinaria pesada, para un
mejor control del uso, cuidado, mantenimiento correcto, eficaz y economico de los
automotores. La revision serd realizada en presencia del conductor u operador
encargado, luego de lo cual, actualizardn los registros e inventarios, mediante g
anotacion de las novedades encontradas, establecers responsabilidades v sugerird
soluciones a los problemas a fin de que se tomen las medidas correctivas que sean
necesarias.

Art. 16.- RESPONSABILIDADES.- Las novedades encontradas que fueren
producidas por negligencia, descuido o irresponsabilidad en la utilizacion de los
vehiculos o maquinaria. v que deliberadamente se hubiere ocultado, seran de
responsabilidad absoluta del conductor, operador o funcionario causante de los hechos
que hubieren provocado las situaciones indicadas. Los gastos que originen las
reparaciones serin cubiertos por quienes sean los responsables, sin perjuicio de las
sanciones disciplinarias que el caso amerite.

Art, 17.- CUSTODIA DE LOS AUTOMOTORES.- Los vehiculos ¥ equipo pesado,

al término de la jornada diaria de trabajo v en Iummwmﬁﬁﬂﬂmﬁﬁﬂmmf!:mu'
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1. Municipalidad de Sevilla de Oro

s hangares municipales, a excepeion del vehiculo de la Alcaldia: v, sin perjuicio de
que, si las circunstancias lo exigen, puedan pernoctar en el lugar que ordenare el Jefe de
Unidad al servidor a cuyo cargo se encuentre el vehiculo, bajo la responsabilidad de
este. En ambos casos, se llevara un registro de control,

Cada conductor debera llevar las respectivas llaves del vehiculo luego de la jornada de
trabajo, ¥, por ningin motivo eniregara & otro chofer que no sea el designado a
excepeion de orden escrita o verbal emitida por el Alcalde o Director de Obras Publicas.

El guardiin de los hangares serd responsable directo sobre la perdida de los vehiculos y
equipo pesado, accesorios, herramientas o repuestos de los mismos, a excepcion de
aquellos considerados de fierza mavor o caso fortuito, mientras los vehiculos y equipo
pesado se encuentren en los hangares.

Art. 18.- PERMISOS EN HORAS LABORALES..- Los conductores de los vehiculos
¥ equipo pesado que tengan que cumplir una gestion particular en el transcurso de la
jornada de trabajo diaria de labores, solicitarin al Jefe inmediato el respectivo permiso
para que “el Chofer Volante” lo cubra durante el tiempo que dure el permiso. Por lo
expuesto, estos permisos deberan ser solicitados con 24 horas de anticipacidm. Esto es
con el fin de evitar paralizar el cronograma de labores planificado.

Art. 19.- DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS.- Los responsables que por
impericia, negligencia e imprudencia incumplieren con la presente ordenanza seran
sancionados de acuerdo a lo establecido en las leyes pertinentes v ordenanza que
Reglamenta la Administracion del Personal de la Tlustre Municipalidad del Canton
Sevilla de Oro.

Art. 20.- RETENCION DE VEHICULOS.- Ningiin vehiculo del sector publico v de
las entidades de derecho privado que disponen de recursos pablicos, se podra constituir
como fianza o caucion para que recupere la libertad un conductor que se halle sindicado
en un juicio de trinsito.

CAPITULO 1v.
DEL MANTENIMIENTO DE VEHICULOS ¥ MAQUINARIA PESADA:

Art. 21.- REVISION DIARIA DE LOS AUTOMOTORES.- Los conductores y
operadores son responsables de cada unidad asignada, por lo que deben ser revisados
diariamente los vehiculos v equipo pesado, antes de iniciar las labores de trabajo, en lo
relacionado a: agua, lubricantes, combustible, neumiticos, sistema eléctrico, frenos v
carroceria en general. Si encontraren deficiencias o desperfectos, notificaran de
inmediato al Director de Obras Publicas y Guardalmacén a fin de que se registre el dafio
en la larjeta de control y mantenimiento del vehiculo, (Hoja de vida) y se programe v
conceda la orden de reparacion.

Los conductores v operadores serdin los responsables del seguimiento de la reparacion y
permaneceran en el taller durante el tiempo necesario hasta cuando el vehiculo o equipo
Direccion: Avda, 10 de Agosto v Avda Azuay
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I. Municipalidad de Sevilla de Oro

esado sea reparado, para verificar v alcanzar un trabajo eficiente en el menor tiempo
posible,

Art. 22.- REPORTE DE MANTENIMIENTO.- El Guardalmacén al momento del
ingreso de un vehiculo a un taller deberan llenar la hoja de vida del vehiculo, donde
indique los motivos por el cual ingresa al taller. Asi mismo elaborara un inventario de
como y que accesorios tiene el vehiculo para dejar constancia de las condiciones en las
que queda el vehiculo o equipo pesado en el taller.

De este inventario se entregard copia a la Direccion Financiera, Direccion de Obras
Publicas v al conductor responsable del vehiculo,

Art. 13- CHEQUEOS MECANICOS.- El Guardalmacen programara, controlard y
evaluard las acciones de mantenimiento periodicas que deben llevarse a cabo en cada
uno de los vehiculos y de la magquinaria pesada de la Municipalidad; v a la vez llevara
los registros de cotizaciones de los repuestos ¥y €ostos de mantenimiento v reparacion,
de los diferentes establecimientos comerciales del ramo v en los talleres mecinicos y
con la Direccion Financiera analizara las pro formas para adquisicion de repuestos,
mantenimiento o reparacion de los vehiculos y maguinaria, a fin de que se ajuste a los
Precios mas convenientes v reales.

La Direccion Financiera informard al sefior Alcalde quien autorizara la adquisicion de
repuestos, mantenimiento o reparacion de los vehiculos y magquinaria de acuerdo 4 la
oferta mas conveniente

Art, 24.- DANOS MECANICOS.- Los dafios materiales que se ocasionaren en los
vehiculos o maquinaria durante los dias feriados, no laborales o fuera de la Jornada de
trabajo, salvo que estén en comisién de servicios, son de responsabilidad del servidor
que lo hubiere utilizado, sin perjuicio de ejercitar |a accion legal para que el causante de
los dafios restituya el valor de los mismos o los Tepare por su cuenta,

CAPITULO V.,
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES:

Art. 25.- COMBUSTIBLE.- El Guardalmacén, entregara la respectiva “orden de
suministro de combustible”™ o “el combustible directamente”, de acuerda con el
consumo con kilometraje del vehiculo, Previa a la autorizacion escrita del Alcalde
cuando se trata del vehiculo que utiliza la Alcaldia. En cuanto a la magquinaria pesada y
vehiculos el Director de Obras Publicas, de acuerdo al cronograma de trabajo. Por lo
que ¢l Guardalmacén debera llevar un registro de kilometraje de cada automotor
control de horas de la maquinaria pesada, el mismo que deberi ser entregado a la
Direccion Financiera y Director de Obras Pablicas, mensualmente.

El conductor y operador serd el responsable de que el suministro de combustible sea
completo y para constancia firmara la recepcion en la orden o en el comprobante.
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demas, cada conductor u operador debera llevar un registro de combustible del equipo
4 cargo. Registro que indicara dia, hora, la cantidad de combustible que recibe v el
kilometraje o registro de horas

Art. 26.- EVALUACION EN LA ENTREGA DEL COMBUSTIBLE- F|
Guardalmacén realizara evaluaciones sobre el consumo de combustible v lubricantes
por cada vehiculo y maquinaria v en base de ello presentard mensualmente a la
Direccion de Obras Publicas v Direccién Financiera, los cuadros de necesidades para su
adquisicion directa o contratacién de servicios

Art. 27.- CUPO DE COMBUSTIBLE.- La Direccion de Obras Publicas con la
Direccion Financiera establecera un cupo de gasolina o diesel para cada vehiculo de
acuerdo a las necesidades, cuando fuere necesario, se podran autorizar cupos especiales
con los justificativos del caso, Cupos que se establecerin en base de los informes
mensuales que emita el Guardalmacén,

Art. 28.- CONTROL DE RECORRIDO.- El responsable del equipo pesado vy de los
vehiculos antes de salir del hangar deberd registrar el kilometraje y el nimero de horas
que marca el equipo, en la hoja diaria que constard en el garaje v al retornar de la
jornada de labores y dejar en el garaje el equipo caminero ¥ vehiculo registrara el
recorrido en la heja de registro diario que consta en el garaje.

El Guardalmacén debera entregar diariamente estos reportes a la Direccién de Obras
Publicas.

Art. 29.- DE LOS LUBRICANTES.- Del cambio de aceite, liquido de frenos y otros
lubricantes de acuerdo al tipo de vehiculo v equipo pesado, asi como de los filtros serd
responsabilidad del conductor, ¢l cual solicitara lo necesario al guardalmacén mediante
el formulario “Control de lubricantes, combustibles v repuestos”

MSPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA..- Los vehiculos y equipo pesado de propiedad de la municipalidad seran
matriculados y asegurados anualmente contra accidentes, robos, riesgos contra lerceros,
Las polizas serin contratadas con compaiiias nacionales, en las condiciones mas
adecuadas para la institucion v de conformidad con lo que disponen las leyes y
reglamentos pertinentes,

Corresponde a la Direccion Financiera proporcionar la informacion para realizar las
gestiones necesarias para la contratacion de las polizas de seguro correspondientes,
previa autorizacion del sefior Alcalde.

SEGUNDA.- Los conductores vy operadores que incurrieren en delitos o
contravenciones de trinsito estarin sujetos a las sanciones de la ley, sin perjuicio de las
sanciones administrativas que la Municipalidad puede adoptar, siempre y cuando sean
de su responsabilidad, de lo contrario se brindara todas las facilidades con la Direccion
Juridica
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RCERA.- Los conductores y operadores entregaran una caucion al Director
Financiero al aceptar el cargo de chofer u operador responsable por el vehiculo o
maguinaria pesada que se le asigna,

CUARTA.- La Direccion Financiera v Direccion de Obras Piblicas v Guardalmacén se
encargaran de vigilar la aplicacion de la presente ordenanza

QUINTA.- La Direccion Financiera y Direccion de Obras Plblicas procederan a
elaborar formularios de registro v control, que preferentemente contendrd los previstos
en el Art. 95 del Reglamento de Bienes del Sector Publico.

SEXTA.- En vista de que la Municipalidad no cuenta con taller mecanico ni con los
técnicos, equipos y mas instrumentos para la reparacion de la maquinaria pesada y
vehiculos municipales, se procederdn a ser reparados en talleres mecanicos particulares
¥ que contengan toda la tecnologia requerida.

SEPTIMA.- Los conductores y operadores responsables de los automotores del Tlustre
Municipio del Canton Sevilla de Oro, observaran en su totalidad sobre el uso, control,
mantenimiento, suministros y mas disposiciones de esta ordenanza, esta ordenanza
también rige para el equipo caminero — pesado de la institucion municipal.

OCTAVA.- Quedan derogadas todas las disposiciones, ordenanzas, reglamentos o
resoluciones que se opongan a la presente ordenanzs.

NOVENA.- La presente ordenanza entrari en vigencia una vez que hava sido
sancionada legalmente, sin perjuicio de ser publicada en el Registro Oficial

Dado vy firmado en la sala de sesiones de la Hustre Municipalidad de Sevilla de Oro, a
los 23 dias del mes de junio de 2008

Ing Bodiwar Ta : £
ALCALDE DEL CANTOREY”  ALCALDIA SECRETARIA GEN ERAL
Sevilla de Oro, 23 de mayo de 2008

CERTIFICADO DE DISCUSION: Certifico que esta Ordenanza fue conocida,
discutida y aprobada por el 1. Concejo Cantonal de Sevilla de Oro, en sesiones
ordinarias de fecha lunes 16 de junio v lunes 23 de junio de 2008, Sevilla de Oro, 24
de junio de 2008
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- Alexandra Berzosa E
SECRETARIA GENERAL:

Direccion: Avda. 10 de Agosto v Avda. Azway
Fono; 072280127 Fax: 072280249
myevilladearoi@yahoo.com



L Municipalidad de Sevillg de Oro

El sefior Vicepresidente del |. Concejo Cantonal de Sevilla de Oro, de conformidad
con la ley de Régimen Municipal Vigente, remite la presente “ORDENANZA QUE
REGLAMENTA EL UsO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y
ADMINISTRACION DE VEHICULOS Y MAQUINARIAS PESADAS DE LA
MUNICIPALIDAR DEL CANTON SEVILLA DE ORO" en tres ejemplares de
igual ifo|v valor, para la sancion de Ley

Sr. apia Maldonado.
VICEPRESIDENTE DEL CONCEJO
Sevilla de Oro, 24 de junio de 2008

De conformidad con la Ley de Régimen Municipal Vigente, sanciono la presente
“ORDENANZA  QUE  REGLAMENTA EL  USO, CONTROL,
MANTENIMIENTO Y  ADMINISTRACION DE  VEHICULOS Y
M.mmmmm PESADAS DE LA MUNICIPALIDAD DEL CANTON

ALC ALF E DEL CANTON.

| Municipalidad e
Sevilla de Oro, 25 de junio de 2008

o8 Sevilla de O
ALCALDIA

LO CERTIFICO: Que el sefior Alcalde de la 1. Municipalidad, Ingeniero Bolivar
Tapia Diaz, sanciono v firmé la presente “ORDENANZA QUE REGLAMENTA EL
USO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y ADMINISTRACION DE \-’EH[[,UL'I;JS
Y MAQUINARIAS PESADAS DE LA MUNICIPALIDAD DEL CANTON
SEVILLA DE ORO",, en la fecha antes indicada.

(A.ﬂ*“"-" Ay ears - E-':i.'-:,:-'.l b
Alex “Berzosa L. I& N

SECRETA RIA GENERAL, [° 2
Sevilla de Oro, 25 de junio de 2008
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